(@) (@) (@)
icontec [l icontec [l icontec
150 8001 15014001 150 45001 w

SC 738 SACERESNTES  DS-CERS7556
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FORMACION

MODALIDAD DE GRADO EN EMPRENDIMIENTO

MI-FOR-PR-04 VERSION 1 VIGENCIA | 2023

CODIGO
1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento académico y administrativo para los estudiantes de pregrado de la Universidad Surcolombiana que opten por
la modalidad de grado de emprendimiento, dando cumplimiento a los pardmetros establecidos por la universidad y por los respectivos
acuerdos de modalidad de grado por Facultad, con el fin de que los estudiantes, docentes, personal administrativo de contrato y
trabajadores oficiales, conozcan con grado de certeza las pautas y actividades que se deben cumplir para realizar los respectivos tramites
de modalidad de grado por emprendimiento ante los organismos correspondientes.

2. ALCANCE:

Inicia con la solicitud para la modalidad de grado y culmina con la aprobacion de la Facultad de Economia y Administracion, Educacion, Ciencias
Sociales y Humanas e Ingenieria.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:
Vicerrectoria Académica

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES
Ver Normogramazs

5. DEFINICIONES

CEIN: Centro de Emprendimiento e Innovacion de la Universidad Surcolombiana adscrito a la Vicerrectoria de Investigacion y Proyeccion
Social.

Modalidad de Grado: Un enfoque académico que permite a los estudiantes obtener su titulo universitario al completar proyectos
emprendedores que demuestran su capacidad para aplicar el espiritu empresarial y la innovacion.

PITCH: Una breve y persuasiva exposicion oral que resalta los aspectos clave de un proyecto, negocio o idea de manera concisa,
generalmente utilizada para captar la atencion e interés de inversores, socios o audiencias.
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Empresa: Organizacion sostenible creada para la produccion de bienes y/o servicios, con el propésito de atender las necesidades y
expectativas de una poblacién objetivo. La organizacion puede ser de caracter empresarial, social, cultural, ambiental o deportivo.
Emprendimiento: "Manera de pensar y actuar orientado hacia la generacién de riqueza. Es una forma de pensar, razonar y actuar centrada
en las oportunidades, planteada con visién global y llevada a cabo mediante un liderazgo equilibrado y la gestion de un riesgo calculado, su
resultado es la creacion de valor que beneficia a la empresa, la economia y la sociedad." (Ley 1014 de 2006)

Innovacién: "Es la implementacion de un producto (bien o servicio) nuevo o significativamente mejorado, un proceso, un método de
mercadeo nuevo, o un método organizacional nuevo en las practicas empresariales, la organizacion del trabajo o las relaciones externas".
Manual de Oslo (OECD/Eurostat, 2005)

Propiedad Intelectual (P.l.): Segun la OMPI (Organizacion Mundial para la Propiedad Intelectual), en inglés WIPO, se relaciona con las
creaciones de la mente: invenciones, obras literarias y artisticas, asi como simbolos, nombres e imagenes utilizados en el comercio.
Prototipo: El prototipado es una version inicial de la idea de un producto o servicio. El prototipado nos permite probar, evaluar y validar si
efectivamente la idea que tenemos en mente cumple los objetivos de la empresa y de los usuarios.

Vinculo de hasta 3° Consanguinidad: Padres e hijos; abuelos, nietos y hermanos; tios, sobrinos, bisabuelos y bisnietos.

Vinculo de hasta 2° de afinidad: Conyuge, suegros, yerno o nuera; cuflados, abuelos del conyuge, conyuges de los nietos, hermanastros.
Asesor De Propiedad Intelectual: Persona natural o juridica adscrita a la Universidad Surcolombiana que tiene los conocimientos en
Derechos de Autor y Propiedad Industrial, tanto de los conceptos generales y especificos, como de los procesos y procedimientos que se
siguen ante los organismos correspondientes.

Asesor De CEIN: Personal de apoyo adscrito a la vicerrectoria de investigacion y proyeccion social de la Universidad Surcolombiana que
tiene los conocimientos en innovacion, creatividad, ingenieria, finanzas y fortalecimiento empresarial, tanto de los conceptos generales y
especificos, como de los procesos y procedimientos que se siguen ante los organismos universitarios correspondientes.
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
6.1 MODALIDAD DE GRADO EMPRENDIMIENTO
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
El CEIN desarrollara estrategias de sensibilizacion sobre la
modalidad de grado de Emprendimiento como: Inmersion al
Emprendimiento, saloneo en las Facultades y sedes de la
Universidad Surcolombiana.
La convocatoria al Curso de IdeAccion Emprendedora se
1 Sensibilizacion publicarq en carteleras informativas de cada Facultad, en CEIN USCO Formato de
Modalidad de Grado Redes Sociales y sitio web de la Universidad Surcolombiana asistencia
y del Centro de Emprendimiento e Innovacion.
Términos de Referencia para el curso.
Publicacion en medios fisicos y digitales de la Universidad
El CEIN USCO se encargara de ofertar el Curso de IdeAccion .
; : ) Presentaciones del
Emprendedora con contenidos actualizados en 5 sesiones Curso ldeAccion
semanales por parte de los asesores CEIN. Con una Emprendedora
distribucién de 15 horas sincrénicas y 11 horas de trabajo
o autdénomo por parte del participante del curso. CEIN USCO Registro de
Realizacion y articipacion del
2 participacién del Curso | El estudiante debera participar de las sesiones sincronicas y P C P |
IdeAccién cumplir con las actividades del trabajo autbnomo. Para lograr . urso en €
o . P Estudiantes formulario.
certificarse el estudiante deber cumplir minimo con el 80% de
la participacion, la entrega de los trabajos asincronicos y el :
. . . , - Formulario de Idea
registro de la idea en el Banco de Idea de la Universidad ylo de
Surcolombiana. S _
Fortalecimiento:
Verificacion de requisitos | Desde el CEIN USCO se realiza verificacion del cumplimiento Certificado de
3 minimos para del 80% de asistencia al curso, entrega de los trabajos CEIN USCO R
certificacion asincronicos y el registro de la idea en el Banco de Idea de la participacion Curso
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CODIGO | MI-FOR-PR-04 1 2023
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Universidad Surcolombiana de la modalidad de grado por de IdeAccién
idea de empresa o por Fortalecimiento Empresarial, dando Emprendedora
como resultado la emision del certificado de graduacion del
curso a cada participante que cumpla con los requisitos
minimos.
El estudiante solicitara el agendamiento de la asesoria
(Primera vez o seguimiento) mediante un correo electrénico
con el contenido de la solicitud al correo
centrodeemprendimiento@usco.edu.co y segun Solicitud de asesoria
disponibilidad el personal de apoyo administrativo realizara el via correo
agendamiento con los asesores CEIN. Electrénico
Al comienzo de la asesoria el estudiante debe realizar registro Registro de
de la participacion el formulario de asistencia. Se procede a participacion de la
la explicacion y asesoria para el diligenciamiento de las guias Estudiantes asesoria
4 Solicitud y ejecucion de |y verificacion de requerimientos de la modalidad de grado
las Asesorias para el segun acuerdo de cada Facultad. CEIN USCO Acta de Inicio de
desarrollo del Idea de Negocio o
anteproyecto de las Al finalizar la asesoria el Asesor CEIN realizarq el Fortalecimiento
modalidades de grado. | diligenciamiento de la Bitacora del avance por sesién de la
estructura y calidad del proyecto de la modalidad de grado. Bitacora del
Proyecto de Grado
Asi mismo, el asesor junto con los estudiantes firmaran el acta
de inicio, donde el estudiante se compromete a realizar todos
los pasos de la guia metodolégica y a cumplir con la
planeacion sugerida por el asesor.
El o los estudiantes deberan de presentar su trabajo final . o
L mediante un PITCH de maximo 15 minutos, el tutor debera Estudiantes/Tutor Evaluacion de Pitch:
5 Presentacion PITCH y ’ https://forms.gle/hwy

evaluacion del

estar presente en la sesion de sustentacion.

TsWGKb4cDZa996
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CODIGO MI-FOR-PR-04 VERSION 1 VIGENCIA | 2023
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
anteproyecto de Se estableceran criterios de evaluacion como: a- Ideas de CEIN
Modalidad de Grado impacto b- innovacion c- Pertinencia d-Sostenibilidad. Al final
los asesores podran realizar preguntas para resolver dudas y
procederan a registrar en el formulario la evaluacion de la
sustentacion de la modalidad de grado al estilo Pitch.
El estudiante después de realizar las modificaciones
pertinentes para darle cumplimiento a la guia metodolégica y
cumplimiento de menos del 20% de plagio en el documento,
realiza la entrega del anteproyecto via correo electrénico del
: CEIN USCO (centrodeemprendimiento@usco.edu.co) para el Banco de Proyectos
Registro del registro del anteproyecto en el Banco de proyectos del CEIN. Estudiantes .
6 Anteproyecto en el Certificado de
Banco de Proyectos del Una vez organizado el anteproyecto segun la guia CEIN USCO cgmpllmlento
CEIN . . o primera etapa
metodolégica y verificado el documento con un control .
) . p . L modalidad de grado
antiplagio, se procedera a emitir la certificacion por parte del
director del Centro de Emprendimiento del cumplimiento de la
primera etapa de la modalidad de grado.
El estudiante recopila todos los requisitos para solicitar la
aprobacién de inicio de la modalidad de grado segun acuerdo
de Facultad.
- Una vez analizado el caso y soporte de cada estudiante el Estudiantes
Solicitud por parte del . 2, , o Memorando de
: Consejo de Facultad o Comité de Curriculo emitira el aval de . S
estudiante del Avalala |. .. P o . . aprobacion de inicio
7 inicio o memorando de aprobacién de la opcion modalidad de | Consejo de Facultad

instancia
correspondiente.

grado.

*El memorando debera contener como minimo: El nombre del
estudiante, Programa, co6digo, cedula y cumplimiento de
requisitos de conformidad al Acuerdo de la respectiva
Facultad, asignaciébn de un tutor que corresponde a un

0 quien haga las
veces.

de modalidad de
grado
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CODIGO | MI-FOR-PR-04 1 2023
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
docente de planta, el cual deberd ser presentado ante la
Oficina del Centro de Emprendimiento e Innovacion.
Una vez aprobada mediante memorando la propuesta para la
modalidad de grado en su respectivo programa o Facultad,
los estudiantes deben continuar con el desarrollo de la guia
en su Etapa 2.
Al comienzo de la asesoria el estudiante debe realizar registro
de la participacion en el formulario de asistencia. Se procede
a la explicacion de como realizar un estudio de mercado y Solicitud de asesoria
proyectar estrategias de fortalecimiento empresarial para via correo
culminar los contenidos de la etapa 2 de cada guia. . Electrénico
Estudiantes
Para consolidar la estructuracion del proyecto de grado al Registro de
8 Solicitud y ejecucion del | estudiante le toma un promedio de mas de 6 asesorias en la participacién de la
S . ; CEIN .
Acompafiamiento de los | modalidad de grado. De este modo el estudiante como asesoria
Asesores del CEIN para | minimo debera participar de 6 asesorias y la duracion de la
la etapa 2 del proyecto. | modalidad de grado sera minimo de un semestre. * Bitacora del
Proyecto de Grado
* Las asesorias tendran un tiempo maximo de una hora por
cada sesion (en formato virtual y/o presencial).
Al finalizar la asesoria, el asesor responsable en el CEIN,
realizard el diligenciamiento de la Bitacora del avance por
sesion de la estructura y la calidad del proyecto de la
modalidad de grado.
Acompafiamiento del En paralelo a las asesorias con el personal de apoyo del -
: : . , Certificado de
9 tutor asignado para la CEIN, el programa o Facultad asignara un tutor para realizar Tutor del cumplimiento d
plimiento de

modalidad de grado en la
etapa 2

seguimiento permanente a la modalidad de grado y lograr
cumplir con el proyecto de grado satisfactoriamente.

Programa/Facultad

tutoria
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
El equipo asesor del Centro de Emprendimiento e Innovacion
brindaré si el estudiante lo requiere una orientacion clave al . L
. A ) Guia Presentacion
estudiante para que disefe, elabore y presente su trabajo o d . )
. , . N e un Pitch Exitoso
proyecto final de la mejor forma con la metodologia PITCH. CEIN
10 Entrenamle_qto para la *La duracién del Pitch sera maximos 15 minutos para abordar . Documen'to estilo
presentacion de un | . . 3 PN Estudiantes Presentacion para el
PITCH 0s pun_tos mas |mporta_nt_e_s de la guia, ader_nas se ygrlflcara Pitch de
la pertinencia, sostenibilidad, grado de innovacién y el .
) ) - sustentacion de la
impacto de la idea o fortalecimiento. ;
tesis
Paso solo para los estudiantes que opten por la creacion de
empresa (ldea) y con el documento terminado de la guia 1
(Etapa 1 y Etapa 2) los estudiantes deberan ajustar su CEIN
11 Diligenciamiento del Plan | proyecto al formato de Plan de Negocios en formato Excel del Documento del Plan
de Negocio paraguial | CEIN. Una vez validado por el equipo de asesores CEIN el : de Negocios
. : Estudiantes
documento sera registrado en el Banco de Proyectos Interno.
El o los estudiantes deberan de presentar su trabajo final
mediante un PITCH de méaximo 15 minutos, el tutor debera
estar presente en la sesion de sustentacion.
Se estableceran criterios de evaluacibn como: a- ldeas de Estudiantes/Tut
. impacto b- innovacion c- Pertinencia d-Sostenibilidad. Al final studiantes/utor Evaluacion de Pitch:
Presentacion PITCH y , . .
12 los asesores podran realizar preguntas para resolver dudas y https://forms.gle/hwy

evaluacion del Proyecto
de Modalidad de Grado

procederan a registrar en el formulario la evaluacion de la
sustentacion de la modalidad de grado al estilo Pitch. *

*En algunas Facultades como la Facultad de ingenieria se le
solicitara al o los estudiantes realizar una sustentacion mas
profunda teniendo en cuenta su prototipo o desarrollo que

CEIN

TsWGKb4cDZa996
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
complementa el valor agregado de la idea de creacion de
empresa.
Registro del Proyecto en | ElI estudiante recopila el documento completo con los
el Banco de Proyectos | componentes de la guia metodolégica correspondiente en
de la Universidad formato PDF, el cual se adjunta con el plan de negocio en
Surcolombiana formato Excel para realizar el debido registro del Proyecto en
el Banco de Proyectos del CEIN por parte del personal de
apoyo administrativo del Centro de Emprendimiento e
Innovacion. Registro en Banco
de Proyecto del
El director CEIN USCO emite el certificado final de aval del CEIN/CIE
cumplimiento del acompafiamiento y los lineamientos de las
guias metodologicas. Certificado
13 _ _ CEIN Culminaci_én del
Los estudiantes, tutor de la facultad y asesores CEIN firman acompafnamiento del
un acuerdo de confidencialidad del proyecto para proteger las CEIN USCO
ideas de los estudiantes.
Firma del acuerdo
Para los estudiantes de la facultad de Economia vy de confidencialidad
Administracion el ente encargado de emitir el registro de la del proyecto
modalidad de grado en el banco de proyecto de la Universidad
Surcolombiana es el Consultorio Empresarial y Contable —
Centro de Interaccién Empresarial (CIE) una vez creada la
empresa como persona natural y después de un
acompafiamiento de 6 meses emite el certificado.
Solicitud por parte del El estudiante recopila todos los certificados y requisitos ld
estudiante de minimos junto con el proyecto de grado, y enviado al ente '.A‘V.a €
14 culminacién de la respectivo (Comité de Curriculo o Facultad). Culminando con Estudiantes curgpll_gmgréto de (Ija
modalidad de grado ante | la terminacion y cumplimiento de la modalidad de grado de modatidad de grado
e por parte de la
emprendimiento.

Vigilada Mineducacion

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia
o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.



http://www.usco.edu.co/

= = =
(@) (@) (@) f’\

icontec [l icontec [l icontec FiNet
150 9001 15014001 150 45001 W

SC 738 SACERESNTES  DS-CERS7556

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA
FORMACION

MODALIDAD DE GRADO EN EMPRENDIMIENTO

MI-FOR-PR-04 VERSION 1 VIGENCIA | 2023

CODIGO
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
el programa o Facultad jefatura de programa
respectiva o Facultad .

7. OBSERVACIONES:
El acompafiamiento durante el proceso de la modalidad del tutor es indispensable para el crecimiento de la idea o fortalecimiento empresarial con la experiencia

del docente tutor. Tener en cuenta el anterior paso a paso son los necesarios para cumplir con la modalidad de emprendimiento en la Universidad
Surcolombiana.

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS
01 Formato EV-CAL-FO-17 diciembre 04 de 2023 Creacion documentos
ELABORO REVISO APROBO
CESAR AUGUSTO PERDOMO GUERRERO
Director del Centro de Emprendimiento e Innovacion
FRANCISCO LUIS CASTRO PERDOMO - JUAN

DAVID VARGAS SILVA.

Asesores empresariales del CEIN

Vo.Bo MARIA FERNANDA JAIME OSORIO ERIKA FERNANDA HERRERA RAMIREZ MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA

Vicerrectora Académica Asesor SGC Coordinador SGC
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