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1. OBJETIVO 

Establecer el procedimiento académico y administrativo para los estudiantes de pregrado de la Universidad Surcolombiana que opten por 

la modalidad de grado de emprendimiento, dando cumplimiento a los parámetros establecidos por la universidad y por los respectivos 

acuerdos de modalidad de grado por Facultad, con el fin de que los estudiantes, docentes, personal administrativo de contrato y 

trabajadores oficiales, conozcan con grado de certeza las pautas y actividades que se deben cumplir para realizar los respectivos trámites 

de modalidad de grado por emprendimiento ante los organismos correspondientes. 

 

2. ALCANCE:  

Inicia con la solicitud para la modalidad de grado y culmina con la aprobación de la Facultad de Economía y Administración, Educación, Ciencias 
Sociales y Humanas e Ingeniería. 

 

3. LÍDER DEL PROCEDIMIENTO: 

Vicerrectoría Académica 

 

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES 

Ver Normograma:  

 

5. DEFINICIONES 

CEIN: Centro de Emprendimiento e Innovación de la Universidad Surcolombiana adscrito a la Vicerrectoría de Investigación y Proyección 

Social.  

Modalidad de Grado: Un enfoque académico que permite a los estudiantes obtener su título universitario al completar proyectos 

emprendedores que demuestran su capacidad para aplicar el espíritu empresarial y la innovación. 

PITCH: Una breve y persuasiva exposición oral que resalta los aspectos clave de un proyecto, negocio o idea de manera concisa, 

generalmente utilizada para captar la atención e interés de inversores, socios o audiencias. 
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Empresa:  Organización sostenible creada para la producción de bienes y/o servicios, con el propósito de atender las necesidades y 

expectativas de una población objetivo. La organización puede ser de carácter empresarial, social, cultural, ambiental o deportivo. 

Emprendimiento: "Manera de pensar y actuar orientado hacia la generación de riqueza. Es una forma de pensar, razonar y actuar centrada 

en las oportunidades, planteada con visión global y llevada a cabo mediante un liderazgo equilibrado y la gestión de un riesgo calculado, su 

resultado es la creación de valor que beneficia a la empresa, la economía y la sociedad." (Ley 1014 de 2006) 

Innovación: "Es la implementación de un producto (bien o servicio) nuevo o significativamente mejorado, un proceso, un método de 

mercadeo nuevo, o un método organizacional nuevo en las prácticas empresariales, la organización del trabajo o las relaciones externas". 

Manual de Oslo (OECD/Eurostat, 2005) 

Propiedad Intelectual (P.I.): Según la OMPI (Organización Mundial para la Propiedad Intelectual), en inglés WIPO, se relaciona con las 

creaciones de la mente: invenciones, obras literarias y artísticas, así como símbolos, nombres e imágenes utilizados en el comercio.  

Prototipo: El prototipado es una versión inicial de la idea de un producto o servicio. El prototipado nos permite probar, evaluar y validar si 

efectivamente la idea que tenemos en mente cumple los objetivos de la empresa y de los usuarios. 

Vinculo de hasta 3° Consanguinidad: Padres e hijos; abuelos, nietos y hermanos; tíos, sobrinos, bisabuelos y bisnietos. 

Vinculo de hasta 2° de afinidad: Cónyuge, suegros, yerno o nuera; cuñados, abuelos del cónyuge, cónyuges de los nietos, hermanastros. 

Asesor De Propiedad Intelectual: Persona natural o jurídica adscrita a la Universidad Surcolombiana que tiene los conocimientos en 

Derechos de Autor y Propiedad Industrial, tanto de los conceptos generales y específicos, como de los procesos y procedimientos que se 

siguen ante los organismos correspondientes. 

Asesor De CEIN: Personal de apoyo adscrito a la vicerrectoría de investigación y proyección social de la Universidad Surcolombiana que 

tiene los conocimientos en innovación, creatividad, ingeniería, finanzas y fortalecimiento empresarial, tanto de los conceptos generales y 

específicos, como de los procesos y procedimientos que se siguen ante los organismos universitarios correspondientes. 
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6. DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
6.1 MODALIDAD DE GRADO EMPRENDIMIENTO 

 
Nº ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE REGISTRO 

1 
Sensibilización 

Modalidad de Grado 

El CEIN desarrollará estrategias de sensibilización sobre la 
modalidad de grado de Emprendimiento como: Inmersión al 
Emprendimiento, saloneo en las Facultades y sedes de la 
Universidad Surcolombiana. 
La convocatoria al Curso de IdeAcción Emprendedora se 
publicará en carteleras informativas de cada Facultad, en 
Redes Sociales y sitio web de la Universidad Surcolombiana 
y del Centro de Emprendimiento e Innovación. 
Términos de Referencia para el curso. 

 
Publicación en medios físicos y digitales de la Universidad 
 

CEIN USCO 
Formato de 
asistencia  

2 
Realización y 

participación del Curso 
IdeAcción 

El CEIN USCO se encargará de ofertar el Curso de IdeAcción 
Emprendedora con contenidos actualizados en 5 sesiones 
semanales por parte de los asesores CEIN. Con una 
distribución de 15 horas sincrónicas y 11 horas de trabajo 
autónomo por parte del participante del curso. 
 
El estudiante deberá participar de las sesiones sincrónicas y 
cumplir con las actividades del trabajo autónomo. Para lograr 
certificarse el estudiante deber cumplir mínimo con el 80% de 
la participación, la entrega de los trabajos asincrónicos y el 
registro de la idea en el Banco de Idea de la Universidad 
Surcolombiana.  
 

CEIN USCO 
 
 

Estudiantes 

Presentaciones del 
Curso IdeAcción 
Emprendedora 

 
Registro de 

participación del 
Curso en el 
formulario. 

 
- Formulario de Idea 

y/o de 
Fortalecimiento:  

3 
Verificación de requisitos 

mínimos para 
certificación 

Desde el CEIN USCO se realiza verificación del cumplimiento 
del 80% de asistencia al curso, entrega de los trabajos 
asincrónicos y el registro de la idea en el Banco de Idea de la 

CEIN USCO 
Certificado de 

participación Curso 

http://www.usco.edu.co/


 

 

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA 
FORMACIÓN 

 
MODALIDAD DE GRADO EN EMPRENDIMIENTO 

CÓDIGO MI-FOR-PR-04 VERSIÓN 1 VIGENCIA 2023 Página 4 de 9 
 

Vigilada Mineducación 
La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través del sitio web Institucional  www.usco.edu.co, link Sistema Gestión de Calidad. La copia 

o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana. 

Nº ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE REGISTRO 

Universidad Surcolombiana de la modalidad de grado por 
idea de empresa o por Fortalecimiento Empresarial, dando 
como resultado la emisión del certificado de graduación del 
curso a cada participante que cumpla con los requisitos 
mínimos. 
 

de IdeAcción 
Emprendedora 

4 

 
 
 

Solicitud y ejecución de 
las Asesorías para el 

desarrollo del 
anteproyecto de las 

modalidades de grado. 

El estudiante solicitará el agendamiento de la asesoría 
(Primera vez o seguimiento) mediante un correo electrónico 
con el contenido de la solicitud al correo 
centrodeemprendimiento@usco.edu.co y según 
disponibilidad el personal de apoyo administrativo realizará el 
agendamiento con los asesores CEIN.  
 
Al comienzo de la asesoría el estudiante debe realizar registro 
de la participación el formulario de asistencia. Se procede a 
la explicación y asesoría para el diligenciamiento de las guías 
y verificación de requerimientos de la modalidad de grado 
según acuerdo de cada Facultad.  
 
Al finalizar la asesoría el Asesor CEIN realizará el 
diligenciamiento de la Bitácora del avance por sesión de la 
estructura y calidad del proyecto de la modalidad de grado.  
 
Así mismo, el asesor junto con los estudiantes firmarán el acta 
de inicio, donde el estudiante se compromete a realizar todos 
los pasos de la guía metodológica y a cumplir con la 
planeación sugerida por el asesor.  
 

 
 

Estudiantes 
 

CEIN USCO 
 

 

Solicitud de asesoría 
vía correo 
Electrónico 

 
Registro de 

participación de la 
asesoría 

 
Acta de Inicio de 

Idea de Negocio o 
Fortalecimiento 

  
Bitácora del 

Proyecto de Grado 
 
 

5 
 

Presentación PITCH y 
evaluación del 

El o los estudiantes deberán de presentar su trabajo final 
mediante un PITCH de máximo 15 minutos, el tutor deberá 
estar presente en la sesión de sustentación. 
 

 
Estudiantes/Tutor 

 

Evaluación de Pitch: 
https://forms.gle/hwy
TsWGKb4cDZa996 

http://www.usco.edu.co/
mailto:centrodeemprendimiento@usco.edu.co
https://forms.gle/hwyTsWGKb4cDZa996
https://forms.gle/hwyTsWGKb4cDZa996
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anteproyecto de 
Modalidad de Grado 

Se establecerán criterios de evaluación como: a- Ideas de 
impacto b- innovación c- Pertinencia d-Sostenibilidad. Al final 
los asesores podrán realizar preguntas para resolver dudas y 
procederán a registrar en el formulario la evaluación de la 
sustentación de la modalidad de grado al estilo Pitch.  

CEIN 

6 

Registro del 
Anteproyecto en el 

Banco de Proyectos del 
CEIN . 

El estudiante después de realizar las modificaciones 
pertinentes para darle cumplimiento a la guía metodológica y 
cumplimiento de menos del 20% de plagio en el documento, 
realiza la entrega del anteproyecto vía correo electrónico del 
CEIN USCO (centrodeemprendimiento@usco.edu.co) para el 
registro del anteproyecto en el Banco de proyectos del CEIN. 
 
Una vez organizado el anteproyecto según la guía 
metodológica y verificado el documento con un control 
antiplagio, se procederá a emitir la certificación por parte del 
director del Centro de Emprendimiento del cumplimiento de la 
primera etapa de la modalidad de grado. 
 

Estudiantes 
 

CEIN USCO 

Banco de Proyectos 
 

Certificado de 
cumplimiento 
primera etapa 

modalidad de grado 

7 

Solicitud por parte del 
estudiante del Aval a la 

instancia 
correspondiente.  

El estudiante recopila todos los requisitos para solicitar la 
aprobación de inicio de la modalidad de grado según acuerdo 
de Facultad. 
 
Una vez analizado el caso y soporte de cada estudiante el 
Consejo de Facultad o Comité de Currículo emitirá el aval de 
inicio o memorando de aprobación de la opción modalidad de 
grado. 
 
*El memorando deberá contener como mínimo: El nombre del 
estudiante, Programa, código, cedula y cumplimiento de 
requisitos de conformidad al Acuerdo de la respectiva 
Facultad, asignación de un tutor que corresponde a un 

Estudiantes 
 

Consejo de Facultad 
o quien haga las 

veces. 

Memorando de 
aprobación de inicio 

de modalidad de 
grado 

http://www.usco.edu.co/
mailto:centrodeemprendimiento@usco.edu.co
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docente de planta, el cual deberá ser presentado ante la 
Oficina del Centro de Emprendimiento e Innovación. 
 

8 

 
 
 

Solicitud y ejecución del 
Acompañamiento de los 
Asesores del CEIN para 
la etapa 2 del proyecto. 

Una vez aprobada mediante memorando la propuesta para la 
modalidad de grado en su respectivo programa o Facultad, 
los estudiantes deben continuar con el desarrollo de la guía 
en su Etapa 2. 
 
Al comienzo de la asesoría el estudiante debe realizar registro 
de la participación en el formulario de asistencia. Se procede 
a la explicación de cómo realizar un estudio de mercado y 
proyectar estrategias de fortalecimiento empresarial para 
culminar los contenidos de la etapa 2 de cada guía. 
 
Para consolidar la estructuración del proyecto de grado al 
estudiante le toma un promedio de más de 6 asesorías en la 
modalidad de grado. De este modo el estudiante como 
mínimo deberá participar de 6 asesorías y la duración de la 
modalidad de grado será mínimo de un semestre. * 
 
* Las asesorías tendrán un tiempo máximo de una hora por 
cada sesión (en formato virtual y/o presencial).  
 
Al finalizar la asesoría, el asesor responsable en el CEIN, 
realizará el diligenciamiento de la Bitácora del avance por 
sesión de la estructura y la calidad del proyecto de la 
modalidad de grado.  
 

 
Estudiantes 

 
 

CEIN 
 

 

Solicitud de asesoría 
vía correo 
Electrónico 

 
Registro de 

participación de la 
asesoría 

 
Bitácora del 

Proyecto de Grado 
 

9 

Acompañamiento del 
tutor asignado para la 

modalidad de grado en la 
etapa 2 

En paralelo a las asesorías con el personal de apoyo del 
CEIN, el programa o Facultad asignará un tutor para realizar 
seguimiento permanente a la modalidad de grado y lograr 
cumplir con el proyecto de grado satisfactoriamente. 

 
Tutor del 

Programa/Facultad  

Certificado de 
cumplimiento de 

tutoría 

http://www.usco.edu.co/
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10 

 
 

Entrenamiento para la 
presentación de un 

PITCH 

El equipo asesor del Centro de Emprendimiento e Innovación 
brindará si el estudiante lo requiere una orientación clave al 
estudiante para que diseñe, elabore y presente su trabajo o 
proyecto final de la mejor forma con la metodología PITCH. * 
 
*La duración del Pitch será máximos 15 minutos para abordar 
los puntos más importantes de la guía, además se verificará 
la pertinencia, sostenibilidad, grado de innovación y el 
impacto de la idea o fortalecimiento. 
 

CEIN 
 

Estudiantes 

 
Guía Presentación 
de un Pitch Exitoso 

 
Documento estilo 

Presentación para el 
Pitch de 

sustentación de la 
tesis 

11 
 

Diligenciamiento del Plan 
de Negocio para guía 1 

Paso solo para los estudiantes que opten por la creación de 
empresa (Idea) y con el documento terminado de la guía 1 
(Etapa 1 y Etapa 2) los estudiantes deberán ajustar su 
proyecto al formato de Plan de Negocios en formato Excel del 
CEIN. Una vez validado por el equipo de asesores CEIN el 
documento será registrado en el Banco de Proyectos Interno. 
 

 
CEIN 

 
Estudiantes 

 
Documento del Plan 

de Negocios 

12 

 
Presentación PITCH y 

evaluación del Proyecto 
de Modalidad de Grado 

El o los estudiantes deberán de presentar su trabajo final 
mediante un PITCH de máximo 15 minutos, el tutor deberá 
estar presente en la sesión de sustentación. 
 
Se establecerán criterios de evaluación como: a- Ideas de 
impacto b- innovación c- Pertinencia d-Sostenibilidad. Al final 
los asesores podrán realizar preguntas para resolver dudas y 
procederán a registrar en el formulario la evaluación de la 
sustentación de la modalidad de grado al estilo Pitch. * 
 
*En algunas Facultades como la Facultad de ingeniería se le 
solicitará al o los estudiantes realizar una sustentación más 
profunda teniendo en cuenta su prototipo o desarrollo que 

 
Estudiantes/Tutor 

 

CEIN 

Evaluación de Pitch: 
https://forms.gle/hwy
TsWGKb4cDZa996 

http://www.usco.edu.co/
https://forms.gle/hwyTsWGKb4cDZa996
https://forms.gle/hwyTsWGKb4cDZa996
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complementa el valor agregado de la idea de creación de 
empresa. 
 

13 

Registro del Proyecto en 
el Banco de Proyectos 

de la Universidad 
Surcolombiana 

El estudiante recopila el documento completo con los 
componentes de la guía metodológica correspondiente en 
formato PDF, el cual se adjunta con el plan de negocio en 
formato Excel para realizar el debido registro del Proyecto en 
el Banco de Proyectos del CEIN por parte del personal de 
apoyo administrativo del Centro de Emprendimiento e 
Innovación. 
 
El director CEIN USCO emite el certificado final de aval del 
cumplimiento del acompañamiento y los lineamientos de las 
guías metodológicas. 
 
Los estudiantes, tutor de la facultad y asesores CEIN firman 
un acuerdo de confidencialidad del proyecto para proteger las 
ideas de los estudiantes. 
 
Para los estudiantes de la facultad de Economía y 
Administración el ente encargado de emitir el registro de la 
modalidad de grado en el banco de proyecto de la Universidad 
Surcolombiana es el Consultorio Empresarial y Contable – 
Centro de Interacción Empresarial (CIE) una vez creada la 
empresa como persona natural y después de un 
acompañamiento de 6 meses emite el certificado. 
 

CEIN 

Registro en Banco 
de Proyecto del 

CEIN/CIE 
 

Certificado 
Culminación del 

acompañamiento del 
CEIN USCO 

 
Firma del acuerdo 
de confidencialidad 

del proyecto 

14 

Solicitud por parte del 
estudiante de 

culminación de la 
modalidad de grado ante 

El estudiante recopila todos los certificados y requisitos 
mínimos junto con el proyecto de grado, y enviado al ente 
respectivo (Comité de Currículo o Facultad). Culminando con 
la terminación y cumplimiento de la modalidad de grado de 
emprendimiento. 

Estudiantes 

Aval de 
cumplimiento de la 
modalidad de grado 

por parte de la 

http://www.usco.edu.co/
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el programa o Facultad 
respectiva 

jefatura de programa 
o Facultad . 

 
7. OBSERVACIONES: 

El acompañamiento durante el proceso de la modalidad del tutor es indispensable para el crecimiento de la idea o fortalecimiento empresarial con la experiencia 
del docente tutor. Tener en cuenta el anterior paso a paso son los necesarios para cumplir con la modalidad de emprendimiento en la Universidad 
Surcolombiana. 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACIÓN DESCRIPCION DE CAMBIÓS 

01 Formato EV-CAL-FO-17 diciembre 04 de 2023 Creación documentos 
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